	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	

	
	YAPI KULLANMA İZİN BELGESİ
	1-Toprak Vizesi 2-Temel Vizesi 3-Emlak Alım Vergisi İlişik Kesme Belgesi 4-Cins Değişikliği Yazısı 5-Asansör Ruhsatı (Projede varsa) 6-İşgaliye Borcu Olmadığına Dair Yazı 7-Kazan TSE Belgesi (Merkezi Sistem Isıtmalarda) 8-SSK İlişiksiz Belgesi 9-Sığınak Varsa Sığınak Raporu 10-İskan Dilekçesi, Harç ve Ücretler
	30

	

	
	GELİR TAHSİL İŞLEMLERİ
	1-Abone Numarası 
	1

	

	
	GİDERLERİN ÖDENMESİ 
	1-Fatura 2-vergi borcu olmadığına dair belge 3-Hesap ve İban no 
	30

	

	
	ÖLÇÜ VE AYAR İŞLERİ
	1-Ölçü Tartı Beyannamesi 2-Kimlik Fotokopisi 
	AYLIK 30 GÜN 

	

	
	CANLI MÜZİK YAYINI İZİN BELGESİ
	1-Başvuru Dilekçesi 2-Halkın huzur ve sukünü yönünden ses ölçme araştırması 
	7 GÜN

	

	
	GIDA SİCİL BELGESİ
	1-Kanun gereği Tarım İl Müdürlüğünden verilmektedir.
	

	

	
	RUHSAT (KÜŞAT) İŞLERİ 
	1-Kimlik ve Vergi Levhası fotokopisi 2-1 Adet Fotograf 3-Ustalık Belgesi 4-Esnaf Sicil Ticaret Oda veya Sanayi Oda Kaydı 5-Ticaret Sicil Gazetesi İmza Sirküsü 6-Tapu Fotokopisi ve Yapı Kullanma İzin Belgesi 7-İtfaiye Raporu 8-Umuma Açık Yer İse Mesafe Krokisi 9-Gerekli Ücret ve Harçlar 
	30 GÜN

	

	
	CENAZE DEFİN İŞLERİ 
	1-Doktor raporu 2-Nüfüs Kağıdı 3-Ölüm Belgesi 4-Başvuru Dilekçesi 5-Defin İzin Belgesi 
	3

	

	
	ASKER AİLELERİNE YAPILAN YARDIMLAR 
	1-Başvuru Dilekçesi 2-Gayrimenkul ve vergi Mükellefiyet Araştırması 3-Nüfus Kaydı Örneği 4-Askerlik Şube Kaydı 5-Sosyal Araştırma 
	7 GÜN 

	

	
	NİKAH İŞLEMLERİ
	1-Nüfus Cüzdanı 2-Nüfus Kayıt Örneği 3-Evlenme Beyannamesi 4-5 Adet Fotoğraf 5-Sağlık Raporu 6-İzin Belgesi 
	3 GÜN

	

	
	ÇAP
	1-Aplikasyon Krokisi 2-Tapu Fotokopisi 3-Harç Makbuzu 
	20 GÜN 

	

	
	İNŞAAT RUHSATI 
	1-Müracaat Dilekçesi 2-İmar Durumu Belgesi 3-Aplikasyon Belgesi (Tapu Kadastro Müdürlüğü) 4-Mimari Proje (Oda Vizeli) 5-Betonarme Proje (Oda Vizeli) 6-Elektrik Projesi (Oda Vizeli) 7-Sıhhi Tesisat Projesi (Oda Vizeli) 8-Zemin Etüdü Raporu ve Gerektiğinde Sondaj Yapımı 
	15 GÜN 

	

	
	İHALE İŞLEMLERİ
	1-Tebligat İçin Adres Beyanı 2-Oda Belgesi 3-İmza Beyannamesi 4-Ticaret Sicil gazetesi 5-Geçici Teminat 6-Bilanço 7-Ekonomik ve Mali Yererlilik Belgesi. 8-Teklif Mektubu 
	45 GÜN 

	

	
	2. VE 3. SINIF GAYRİ SIHHİ MÜESSESELERİN İŞYERİ AÇMA VE ÇALIŞMA RUHSATLARI 
	1-Başvuru Formu 2-Kimlik Fotokopisi 3-Vergi Levhası 4-Ustalık Belgesi 5-İtfaiye Raporu 6-Karayolu Trafik Güvenliği Gerektiren İşyeri İse İzin Belgesi 7-Yapı Kullanma İzin Belgesi 8-Emisyon İznine Tabi İse Belgesi 9-Deşarj İznine Tabi İse Belgesi 10-Esnaf Oda Kayıt Belgesi ve Sicil Tasdiknamesi 11- Ticaret Odasına Kayıtlı ise Ticaret Odası Kayıt Belgesi 12-İmza Sirküleri 13-Şirket İse Sözleşme 14-Gerekli Ücret ve Harçlar 15-Tehlikeli Atıklarla İle İlgili Lisansa Tabi İse Belgesi 16-Sorumlu Müdür varsa Sözleşmesi 17-İnsan ve Çevre Sağlığına Zarar Vermeyeceğine Dair Rapor. 18-Kira Kontratı Fotokopisi veya Tapu Sureti Fotokopisi 
	30 GÜN 

	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yeri kurum müdürü/amiri ikinci müracaat yeri ise Şavşat Kaymakamıdır. Müracaat mercilerinin iletişim bilgilerine internet sitemizdeki Telefon Rehberi bölümünden ulaşılabilir.
